Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj
120/16) i lanka 32. Statuta Sibensko-kninske Zupanije (,SluZbeni vjesnik Sibensko-
kninske Zupanije®, broj 8/09, 4/13, 3/18, 4/20, 5/21 i 21/21 — pro€idéeni tekst), Zupan
Sibensko-kninske Zupanije donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u dalinjem tekstu:
Pravilnik) utvrduju se pravila, procedure, uvjeti i postupci Sibensko-kninske Zupanije
(u daljnjem tekstu: Narugitelj) u provodenju postupaka jednostavne nabave.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te provedba projekinih natjeéaja
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna te nabava radova procijenjene
vrijednosti manje od 500.000,00 kuna na koje se ne primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/16.) (u daljnjem tekstu: Zakon).

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, Narucitelj je
obvezan primjenjivati i druge zakone, podzakonske propise, te akte koji se odnose
na pojedini predmet nabave.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave dijele se na:

a) postupke nabave €ija je procijenjena vrijednost manje od 20.000,00 kuna,

b) postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kuna na nabavu robe, usluge i projektne
natje¢aje, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova.

Clanak 4.

Sva Upravna tijela u €ijem su razdjelu Proraéuna planirana sredstva za nabavu, roba,
usluga i radova duzna su Odjelu za proraéun, financije i javnu nabavu (u daljnjem
tekstu: Odjel) dostaviti ovjereni prijedlog Plana nabave, objedinjen na nivou razdjela
najkasnije petnaest (15) dana nakon dana usvajanja Prorauna.



Odjel se obvezuje izraditi objedinjeni Plan nabave za sva Upravna tijela sukladno
Clanku 28. Zakona o javnoj nabavi (NN, br. 120/16), kao i sve njegove kasnije
izmjene i dopune koje je Naruditelj obvezan objaviti na svojim internetskim
stranicama.

Clanak 5.

Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave, Narucitelj je obvezan u odnosu na
sve gospodarske subjekte voditi ratuna o nacelima javne nabave te moguénosti
primjene elektronikih sredstava komunikacije.

Clanak 6.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi (NN, 120/16).

Clanak 7.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, bez obzira jesu li
koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak nacin i muski i Zenski
rod.

PREDMET NABAVE

Clanak 8.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan,
nedvojben, potpun i neutralan nagin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu
uvjeta i zahtijeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvr$enje
ugovora, a time i za izradu ponude.

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja, tehni¢ku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivho odredenu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. IzraGunavanje procijenjene
vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a), uklju€ujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.



PRIPREMA | POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

Priprema i pokretanje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje
od 20.000,00 kuna za nabavu roba, radove i usluge u nadleznosti je Upravnog tijela
koje je Prora¢unom utvrdeno kao nositelj sredstava.

Nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, Narucitel] ne iskazuje u
Planu nabave.

Clanak 10.

Upravni odjel za proracun, financije i javnu nabavu, Odsjek za javnu nabavu i
porezna rjeSenja u ll. stupnju provodi sve postupke jednostavne nabave za potrebe
Upravnih tijela &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i projektnih natje€aja, odnosno
manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka pokrece se pod uvjetom da je
nabava planirana u Planu nabave za proracunsku godinu.

Ukoliko jednostavna nabava nije planirana u Planu nabave, Upravna tijela su
obvezna Odjelu uputiti zahtjev za izmjenu/dopunu plana nabave.

Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i projektnih
natje€aja, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova pokreée se na
temelju Zahtijeva za pokretanjem postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Zahtjev) ovjerenog od procelnika Upravnog tijela kojem je jednostavna nabava
potrebna.

Upravno tijelo Zahtjev dostavlja Odjelu sa opisom predmeta nabave (tehnicka
specifikacija, projektni zadatak itd), troSkovnikom, te popisom gospodarskih
subjekata za slanje Poziva za dostavu ponuda (ako je primjenjivo) najkasnije 10
dana prije poCetka provedbe postupka jednostavne nabave.

Zahtjev za pokretanje nabave sadrzi najmanje:

a) naziv podnositelja Zahtijeva (Upravno tijelo Naruéitelja),

b) naziv predmeta nabave iz Plana nabave,

c) evidencijski broj iz Plana nabave,

d) procijenjenu vrijednost nabave,

e) detaljan opis predmeta nabave,

f) izvor planiranih sredstava (pozicija i konto proraduna),

g) rok isporuke/izvodenjal/izvrienja,

h) mijesto isporuke/izvodenja/izvrsenja,

i) dinamiku isporuke/izvrienja,

j) popis gospodarskih subjekata za slanje Poziva (ako je primjenjivo).



Po zaprimanju Zahtijeva iz stavka 4. ovog ¢lanka, Zupan donosi Odluku o pocetku
provedbe postupka jednostavne nabave i imenovanju Struénog povjerenstva za
nabavu (u daljnjem tekstu: Odluka).

Odluka iz stavka 7. ovog ¢lanka sastoji se najmanje od:

a) osnovne informacije o Narucitelju,

b) naziva predmeta nabave iz Plana nabave,

c) evidencijski broj nabave,

d) procijenjene vrijednosti nabave,

e) zakonske osnove i odabrani nacin nabave,

f) osnove za provedbu postupka jednostavne nabave,

g) izvora planiranih sredstava (pozicija i konto proracuna),

h) struéno povjerenstvo za nabavu i njihove obveze i ovlasti,

i) kriterij za odabir ponude,

j) navod o tome koliko je gospodarskih subjekata potrebno pozvati za dostavu
ponude, odnosno da li je potrebno objaviti Poziv na internetskim stranicama
Naruditelja, te

k) ostale potrebne podatke.

Odlukom se imenuju minimalno 3 (tri) ¢lana Struénog povjerenstva. Procéelnik
Upravnog tijela koji podnosi Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave
predlaze 1 (jednog) €lana Stru€nog povjerenstva iz svog Upravnog odjela.

Stru€no povjerenstvo za nabavu priprema i provodi postupak jednostavne nabave.

Obrazac Zahtijeva za pokretanje postupka jednostavne nabave (Prilog 1.) sastavni je
dio ovog Pravilnika.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje
od 20.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju€ivanjem ugovora s
jednim gospodarskim subjektom po izboru Narugitelja.

Za izdavanje narudzbenica, odnosno sklapanje ugovora dovoljna je jedna ponuda.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama i ugovorima iz ovog ¢lanka vode Upravna tijela
koja su Proraéunom utvrdena kao nositelj sredstava, a dostavljaju se i Odjelu.

NarudZbenice potpisuje pro€elnik nadleznog Upravnog tijela u &ijem je razdjelu
Proraduna navedena nabava, a odobrava Zupan.



Clanak 12.

Za nabave iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika mozZe se sastaviti ugovor ukoliko se radi o
uslugama ili isporukama koje traju ili je zbog samog predmeta nabave potrebno
detaljnije opisati medusobne odnose.

Ugovor obvezno sadrzi:

a) podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,

b) mjestu sklapanja ugovora,

C) cijeni ugovora,

d) rok isporuke i

e) ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno vazeéem Zakonu o obveznim
odnosima.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD
200.000,00 KUNA ZA NABAVU ROBE, USLUGA | PROJEKTNIH NATJECAJA,
ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 13.

Postupci nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje
od 200.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i projektnih natje¢aja, odnosno manje od
500.000,00 kuna za nabavu radova, provode se prikupljanjem ponuda, odnosno
slanjem Poziva za dostavu ponuda (u daljnjem tekstu: Poziv) na adrese najmanje 3
(tri) gospodarska subjekta ili objavom Poziva na internetskoj stranici Narucitelja
www.sibensko-kninska-zupanija.hr (javna nabava).

Poziv se $alje na dokaziv nadin (elektroni¢kom postom — e-mailom (u daljnjem tekstu:
elektronicka posta), putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluze).

Sa odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi.

Clanak 14.

Iznimno odredbama iz ¢lanka 13. stavka 1. Pravilnika, a ovisno o prirodi predmeta
jednostavne nabave i razini trZziSnog natjecanja, Poziv se mozZe upultiti i najmanje 1
(jednom) gospodarskom subjektu u slu¢ajevima:

a) kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetniCki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i
na temelju isklju€ivih prava, na temelju posebnih zakona i drugih propisa,



b) kod hotelskih i restoranskih usluga, usluge cateringa, usluga pravnog
savjetovanja, javnobiljeznikih usluga, usluga oglasavanja, medijskih usluga,
usluga promidzbe, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,

c) kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja,

d) kada je potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih,
povezanih funkcionalnih ili prostornih cijena,

e) kao i u sluéaju provedbe jednostavne nabave koja zahtijeva Zurnost,
uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Clanak 15.
Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

a) naziv narucitelja,

b) evidencijski broj nabave,

c) opis predmeta jednostavne nabave,

d) tehnika specifikacija (ako je primjenijivo),

e) troSkovnik (ako je primjenjivo),

f) kriterij za odabir ponude,

g) uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),

h) uputu o ispravnom nacinu izrade ponude,

i) rok za dostavu ponude (datum i sat) i na¢in dostavljanja ponude,

j) naznaku koja se stavlja na kovertu sa ponudom, da se ponuda ne smije
otvarati prije roka za dostavu ponuda,

k) informaciju o kontakt osobama (broj telefon, adresa elektroni¢ke poste)

I) predlozak Ponudbenog lista.

U Pozivu za dostavu ponuda moze se propisati jedan ili viSe kriterija za kvalitativni
odabir gospodarskih subjekata, sukladno odredbama &lanka 251.-279. Zakona.

U Pozivu se moze propisati obveza dostave jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva
za uredno ispunjenje ugovora i/ili jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku, sukladno relevantnim odredbama Zakona.

Narucitelj odreduje trajanje jamstva za ozbiljnost ponude sukladno roku valjanosti
ponude, a gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti
ponude. Jamstvo se predaje u originalu.

Clanak 16.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana od dana slanja Poziva za
dostavu ponuda, odnosno dana objave Poziva na internetskim stranicama
Naruditelja.



Naruditelj moZe u opravdanim slu€ajevima odrediti i kraci rok za dostavu ponuda, ali
ne krac¢i od 3 (tri) dana od dana slanja Poziva gospodarskim subjektima, odnosno
objave Poziva na internetskim stranicama Narucitelja.

Ponude se zaprimaju na dokaziv nadin (elektroni¢ka posta, osobna dostava, putem
ovlastenog pruzatelja poStanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluze).

Ukoliko gospodarski subjekt dostavlja ponudu putem elektronike poste, privitak
elektroni¢ke poste se zaklju¢ava, te se Sifra za otvaranje privitka dostavlja Stru€énom
povjerenstvu za nabavu Narucitelja odmah po isteku roka za dostavu ponuda.

Ukoliko se ponuda dostavlja osobno putem pisarnice Narugéitelja ili putem ovlastenog
pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe ponuda se
dostavlja u zatvorenoj omotnici sa naznakom:

a) naziv i adresa Narucitelja,

b) naziv i adresa ponuditelja,

c) evidencijski broj nabave,

d) naziv predmeta nabave

e) naznaka ,NE OTVARAJ".

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pravovremeno pristigla ponuda koja
udovoljava svim trazenim uvjetima iz Poziva.

Pravovremene pristigle ponude otvaraju se prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika
0 zaprimanju ponuda.

Ponuda mora sadrzavati:

a) ponudbeni list — popunjen, pecatiran i potpisan od strane ovlastene osobe
ponuditelja,

b) troSkovnik — popunjen, pecdatiran i potpisan od strane ovlastene osobe
ponuditelja (ako je primjen;jivo),

c) ostalu potrebnu dokumentaciju koja je trazena u Pozivu.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku.

Cijena ponude piSe se brojkama. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost
moraju biti uradunati svi troSkovi, uklju€ujuéi posebne poreze, trosarine i carine ako
postoje, te popusti.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva i
ne smije ih mijenjati ili nadopunjavati.

Prilikom zaprimanja ponude upisuje se redni broj, datum i vrijeme zaprimanja
ponude, te se u Upisnik o zaprimanju ponuda upisuju ponude prema redoslijedu
zaprimanja.

Upisnik o zaprimanju ponuda, vodi pisarnica Narucitelja.

Kod postupka jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno.



Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se
moze uzeti i kvaliteta, kvalifikacije stru¢njaka, tehniCke prednosti, estetske
funkcionalne i ekoloSke osobine, operativni troSkovi, ekonomiénost, datum isporuke,
rok isporuke ili izvrSenja te drugi elementi koje Narucitelj navede.

Narugitelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektroni¢kim putem.

Clanak 17.

Nakon otvaranja ponuda Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva i sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda (u daljnjem tekstu: Zapisnik).

U postupku pregleda i ocjena ponuda, Narucitelj moZe gospodarskim subjektima
uputiti zahtjev za pojasnjenjem i/ili upotpunjavanjem dokumentacije, ostavljajuci za to
primjeren rok ne kra¢i od 5 dana.

U pojasnjenje i/ili upotpunjavanje dokumentacije ne odnose se Ponudbeni list i
TroSkovnik.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja Odluke o odabiru/ponisteniju.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije dono$enja Odluke
o odabiru, Struéno povjerenstvo moze od ponuditelja s kojim namjerava sklopiti
ugovor o jednostavnoj nabavi zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog
ili viSe dokumenata koji su trazeni u Pozivu.

Clanak 18.

Na temelju Zapisnika, Struéno povjerenstvo predlaze Zupanu Odluku o odabiru ili
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluku iz stavka 1. ovog ¢lanka potpisuje Zupan.

Odluku o odabiru/ponistenju, Struéno povjerenstvo dostavlja elektronickom postom ili
postom onim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku nabave tj. onim koji su
dostavili svoje ponude ili objavljuje na internetskoj stranici Narugitelja u roku od 15
dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Dostava se smatra obavljenom istekom dana objave ili dostave.

Naruditelj ée ponistiti postupak jednostavne nabave ukoliko postoje razlozi za
ponistenje postupka u roku od 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

a) postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave, da su bile poznate prije,



b) postanu poznate okolnosti zbog koji bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg
Poziva, da su bile poznate prije,

¢) nije dostavljena niti jedna ponuda,

d) ako je cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave veéa od
procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Naruditelj ima ili ée imati osigurana
sredstva,

e) ako nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna
valjana ponuda,

f) nije dobio unaprijed odreden broj sposobnih gospodarskih subjekata ili
valjanih ponuda za sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi.

ZALBA

Clanak 19.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na Odluku o odabiru/ponistenju
Zalba nije dopustena.

UGOVOR O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 20.

Nadlezni Odjel za proradun, financije i javhu nabavu koji je proveo postupak
jednostavne nabave priprema Ugovor o nabavi, koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u Pozivu za dostavu ponuda, osim ugovore za predmete nabave iz ¢lanka
9. Pravilnika, koje izraduju Upravna tijela Naruditelja.

Ugovor obvezno sadrzi:

a) podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,

b) mjestu sklapanja ugovora,

C) cijeni ugovora,

d) rok isporuke i

e) ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima

Ugovore iz ¢lanka 11. i 13. ovog Pravilnika s odabranim ponuditeljem sklapa Zupan.

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.



Nadlezna Upravna tijela koja su iskazala potrebu za odredenom nabavom i osigurala
sredstva u svom razdjelu Proraduna obvezna su pratiti i kontrolirati izvr§enje ugovora
o nabauvi.

Za izvrSenje ugovornih obveza odgovoran je pro¢elnik Upravnog tijela koji je podnio
Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi
odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o obveznim odnosima (,Narodne
novine® broj 35/05, 41/08, 125/11, 78/15. 29/18 i 126/21).

Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez
provodenja novog postupka nabave ako su izmjene, neovisno o njihovoj novéanoj
vrijednosti, bile na jasan, precizan i nedvosmislen nacin predvidene u Pozivu za
dostavu ponuda u obliku odredbi o izmjenama ugovora, a koje mogu ukljuditi
odredbe o promjeni cijene ili opcija.

Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez
provodenja novog postupka nabave ako su kumulativno ispunjeni sliedeéi uvjeti:

a) vrijednost izmjene manja je od 10% prvotne vrijednosti ugovora o nabavi robe
ili usluga, odnosno manja od 15% prvotne vrijednosti ugovora o nabavi
radova,

b) vrijednost izmjene ugovora ne prelazi vrijednosti iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika,

c) izmjena ne mijenja cjelokupnu prirodu ugovora.

PROJEKTI SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE
Clanak 21.

Jednostavna nabava koja se obavlja podugovaranjem u projektima sufinanciranim od
strane Europske unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim
sredstvima za pojedini projekt.

POHRANA DOKUMENATACIJE

Clanak 22.

Naruditel] je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave Cuvati
najmanje Cetiri (4) godine od zavr$etka postupka jednostavne nabave.
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Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,Sluzbenom vjesniku
Sibensko-kninske Zupanije*.

KLASA: 406-05/22-01/11
URBROJ: 2182-06-22-1
Sibenik, 14. travnja 2022.
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